Mitarbeiter Auftragskoordination (m/w/d)

(13496-MM)

© standort: Wa rngau Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Unser Kunde ist ein spezialisiertes und nachhaltig wachsendes IT-Beratungsunternehmen, welches
Dienstleistungen im Bereich der Informations- und Kommunikationstechnologie anbietet.

Wir suchen Sie als Sachbearbeiter Auftragskoordination (m/w/d) fir eine unbefristete Festanstellung bei
unserem Auftraggeber.

lhr Profil

e abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich (z. B. Industriekaufmann, Kaufmann fir
Biromanagement)

e mehrjahrige, einschlagige Berufserfahrung

¢ sehr gute MS-Office Kenntnisse (insbesondere Excel)

¢ Kenntnisse im Umgang mit einem Warenwirtschaftssystemen, vorzugsweise Navision

e gute bis sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e gute Englischkenntnisse

e gute sprachliche Ausdrucksweise

¢ selbstandige, strukturierte sowie kundenorientierte Arbeitsweise

e FUhrerschein und PKW erforderlich

attraktive Bedingungen

eine ausfuhrliche Einarbeitung durch erfahrene Kollegen

ein gut eingespieltes Team, in dem man sich gegenseitig gerne unter die Arme greift
attraktives Vergutungsmodell

fester Arbeitsplatz mit sehr guten Aussichten auf langfristige Beschaftigung

flache Hierarchien

Ilhre Aufgaben

¢ Auftragserfassung und -Uberwachung in Zusammenarbeit mit internen Fachbereichen
e Bearbeitung, Pflege und Verwaltung von Kundenauftrdgen

¢ Verwaltung von Vertriebsunterlagen (Angebote, Bestellungen, Beauftragungen)

e Kundenbetreuung

¢ Reklamations- und Eskalationsmanagement

e Erstellung von Monats- und Jahresabgrenzungen

¢ Vorbereitung, Prifung und Freigabe von Auftrdgen zur Rechnungsserstellung

¢ Reporting an die Abteilungs- bzw. Bereichsleitung

Haben wir Ihr Interesse geweckt?



Bei www.kununu.de stehts drin - wir sind wirklich gut!

Profitieren Sie von unserer langjahrigen Erfahrung in der IT Personalvermittiung und senden Sie uns lhre
Bewerbungsunterlagen — das ist fir Sie vollig kostenfrei.

Ubrigens: Fiir die Bewerbung bei uns ist ein Anschreiben nicht notwendig.

Kontaktdaten fir Stellenanzeige

Mirna Marini

puro Personaldienstleistung GmbH
Dultstr. 1

80331 Munchen

+49 7276 9669915

+49 172 4206067
jobs@puro-personal.de

http://www.puro-personal.de

Abteilung(en): IT, Office
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